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1. Общие положения

1.1 Общие сведения о процедуре запроса предложений

1.1.1.
ОАО "Гостиничный комплекс "Космос" - юридический адрес: г. Москва пр-т Мира дом 150 (далее — Организатор), Уведомлением о проведении открытого запроса предложений, пригласило организации (далее — Участники) к участию в процедуре открытого конкурентного запроса предложений (далее — Запрос предложений) на право заключения договора на оказание охранных услуг для нужд ОАО «ГК «Космос».
1.1.2. Контактные лица:

По вопросам технического задания – главный специалист отдела экономической безопасности и внутреннего контроля Васянин Сергей Викторович тел. (495) 234-10-18 (ny2013@hotelcosmos.ru). 
Организатор закупки – менеджер департамента закупок Сорокин Сергей Юрьевич (495) 234-12-84, 234-13-10 (zakupki@hotelcosmos.ru).
1.1.3. Предоставление Закупочной документации.
1.1.4. Организатор размещает закупочную документацию на сайте Организатора (www.hotelcosmos.ru, раздел «Закупки»), а также осуществляет адресную рассылку по электронной почте в адрес приглашенных к процедуре Участников открытого запроса предложений.    

1.1.5. Порядок предоставления Закупочной документации на последующие этапы, в случае их проведения, будет доведен до сведения Участников, изъявивших принять участие в открытом запросе предложений, дополнительно.

1.2 Срок окончания приема предложений.
Предложения, оформленные в соответствии с требованиями закупочной документации, должны быть доставлены по фактическому адресу Организатора не позднее  «15:00»  часов (местное время) «_17_» _января_ 2014 г. 
1.3 Правовой статус процедур и документов

1.3.1. Запрос предложений не является конкурсом, и его проведение не регулируется статьями 447—449 части первой Гражданского кодекса Российской Федерации. Данная процедура запроса предложений также не является публичным конкурсом и не регулируется статьями 1057—1061 части второй Гражданского кодекса Российской Федерации. Таким образом, данная процедура запроса предложений не накладывает на Организатора соответствующего объема гражданско-правовых обязательств.

1.3.2. Опубликованное в соответствии с пунктом 1.1.1 Уведомление вместе с его неотъемлемым приложением - настоящей Документацией,  являются приглашением делать оферты и должны рассматриваться Участниками с учётом этого.

1.3.3. Предложение Участника имеет правовой статус оферты и будет рассматриваться Организатором в соответствии с этим, однако Организатор оставляет за собой право разрешать или предлагать Участникам вносить изменения в их Предложения по мере проведения этапов запроса предложений. Организатор оставляет за собой право на последнем (финальном) этапе запроса предложений установить, что Предложения Участников, поданные на данный этап, должны носить характер твердой оферты, не подлежащей в дальнейшем изменению.

1.3.4. Заключенный по результатам запроса предложений Договор фиксирует все достигнутые сторонами договоренности.

1.3.5. При определении условий Договора с Победителем используются следующие документы с соблюдением указанной иерархии (в случае их противоречия):

Протоколы преддоговорных переговоров между Организатором и Победителем (по условиям, не оговоренным ни в настоящей Документации по запросу предложений, ни в Предложении Победителя);

Уведомление о проведении запроса предложений и настоящая Документация по запросу предложений по всем проведенным этапам со всеми дополнениями и разъяснениями;

Предложение Победителя со всеми дополнениями и разъяснениями, соответствующими требованиям Организатора.

Иные документы Организатора и Участников не определяют права и обязанности сторон в связи с данным запросом предложений.

1.3.6. Во всем, что не урегулировано Уведомлением о проведении запроса предложений и настоящей Документации по запросу предложений стороны руководствуются Гражданским кодексом Российской Федерации.

1.4. Обжалование

1.4.1.
Все споры и разногласия, возникающие в связи с проведением Запроса предложений, в том числе, касающиеся исполнения Организатором и Участниками своих обязательств, должны решаться в претензионном порядке. Для реализации этого порядка заинтересованная сторона в случае нарушения ее прав должна обратиться с претензией к другой стороне. Сторона, получившая претензию, должна направить другой стороне мотивированный ответ на претензию в течение 10 рабочих дней с момента ее получения.

1.4.2.
Если претензионный порядок, указанный в пункте 1.4.1, не привел к разрешению разногласий, Участники имеют право оспорить решение или поведение Организатора в связи с данным Запросом предложений в Закупочную комиссию ОАО "ГК "Космос".

1.4.3.
Вышеизложенное не ограничивает права сторон на обращение в суд в соответствии с действующим законодательством.

1.5. Прочие положения

1.5.1. Участники самостоятельно несут все расходы, связанные с подготовкой и подачей Предложения, а Организатор по этим расходам не отвечает и не имеет обязательств, независимо от хода и результатов данного запроса предложений.

1.5.2. Организатор обеспечивает разумную конфиденциальность относительно всех полученных от Участников сведений, в том числе содержащихся в Предложениях. Предоставление этой информации другим Участникам или третьим лицам возможно только в случаях, прямо предусмотренных действующим законодательством Российской Федерации или настоящей Документацией.

1.5.3. Организатор вправе отклонить Предложение, если он установит, что Участник прямо или косвенно дал, согласился дать или предложил сотруднику Организатора, вознаграждение в любой форме: работу, услугу, какую-либо ценность, в качестве стимула, который может повлиять на принятие Закупочной комиссией решения по определению Победителя.

1.5.4. Организатор вправе отклонить Предложения Участников, заключивших между собой какое-либо соглашение с целью повлиять на определение Победителя Запроса предложений.

2. Предмет закупки
Предметом закупки является следующее: оказание охранных услуг для нужд ОАО «ГК «Космос», расположенного по адресу: г. Москва, Проспект Мира, д.150. 

2.1. Техническая часть (Техническое задание).

2.1.1. Объем и перечень  заявленных работ в коммерческом предложении участника должен строго соответствовать Техническому заданию (Приложение №1 к настоящей Закупочной документации). 
2.1.2. Требования к выполнению работ.

2.1.2.1 Участник должен соответствовать требованиям законодательства РФ, предъявляемым к лицам, осуществляющим виды работ согласно настоящей Закупочной документации, в случае если такие требования установлены законодательством РФ.

2.1.2.2 Участник выполняет все работы с использованием собственных ресурсов.
2.1.2.3 Участник должен оказывать услуги в объеме необходимом и достаточном, для обеспечения безопасности посетителей и сотрудников, а также сохранности имущества движимого и недвижимого находящегося на территории ОАО ГК «Космос».

2.1.2.4 Участник обязан использовать любые специальные технические средства, для обеспечения безопасности на объекте. 

2.1.2.5 Предложения Участников должны быть оформлены в соответствии с Формами, приведенными в разделе 4. 
2.2. Коммерческая часть

Цена коммерческого предложения Участника должна включать все расходы, связанные с оказанием услуг по предмету запроса предложений, включая все налоги, сборы и другие обязательные платежи. В  коммерческом  предложении Участник указывается стоимость услуг  по несению охраны объекта на 20 (двадцати) постоянных постах и 8 (восьми) временным постах охраны раздельно, в соответствии с графиком несения службы указанным в ТЗ, за период  равный 12 месяцев.  
Итоговое стоимостное предложение Участника включает в себя суммарную стоимость предоставляемых охранных услуг, за период  равный 12 месяцев. 
Стоимость работ определяется Участником на основании следующих Приложений:

Приложение №1:  Посты охраны объекта «Гостиничный Комплекс «Космос».
Приложение №2:  СМЕТА №1 по оказанию услуг охраны предприятия.
3. Требования к Участникам и документы, подлежащие предоставлению

3.1 Требования к Участникам 

Подтверждение соответствия предъявляемым требованиям

3.1.1.
Участвовать в данной процедуре может любое юридическое лицо. Чтобы претендовать на победу в данной процедуре на право заключения Договора, Участник на момент подачи Предложения должен отвечать следующим требованиям:

· организация не должна находиться под процедурой банкротства, в процессе ликвидации или реорганизации, на ее имущество не должен быть наложен арест;

· деятельность участника не должна быть приостановлена в порядке, предусмотренном Кодексом Российской Федерации об административных правонарушениях, на день подачи заявки на участие в конкурсе;
· обязательно иметь подтвержденный опыт, не менее 5-и лет, по оказанию охранных услуг в гостиницах с номерным фондом не менее 500 номеров, бизнес центрах категории не ниже «Б+», крупных культурно-развлекательных комплексах;
· наличие сертификатов и другой необходимой разрешительной документации, для осуществления охранной деятельности на территории РФ; 
· сотрудники должны быть застрахованы работодателем от несчастного случая на производстве;

· иметь подтвержденную материально-техническую базу, для оказания охранных услуг на объекте соответствующем предмету закупки;

· иметь письменные рекомендации, отзывы, дипломы от Заказчиков;

· иметь собственный, подтвержденный, квалифицированный штат сотрудников для оказания услуги охраны объекта;
· наличие у сотрудников специализированной формы: костюма охранника офисного (гражданского) и офисной обуви, согласно ФЗ «О частной охранной деятельности» 

Общество вправе отказаться от заключения договора с участником Запроса предложений в случае установления недостоверности сведений, содержащихся в документах, представленных таким участником, установления факта проведения в отношении его ликвидации или принятия арбитражным судом решения о признании его банкротом и об открытии конкурсного производства, факта приостановления его деятельности, в порядке, предусмотренном КоАП РФ, факта наличия у него задолженности по начисленным налогам, сборам и иным обязательным платежам в бюджеты любого уровня или внебюджетные  фонды за прошедший календарный год, размер которой превышает двадцать пять процентов балансовой стоимости его активов по данным бухгалтерской отчетности за последний  завершенный отчетный период,  что должно быть указано в документации при проведении торгов.

3.2. Требования к документам 

Подтверждение соответствия Участника установленным требованиям

3.2.1. Участник должен включить в состав Предложения следующие документы, подтверждающие его соответствие вышеуказанным требованиям:

а) заверенные печатью организации с подписью уполномоченного лица и отметкой «Копия верна» копии учредительных  документов: устав, свидетельство о государственной регистрации, свидетельство о внесении в единый государственный реестр юридических лиц, свидетельство о постановке на учет в налоговом органе (в случае признания участника Победителем открытого запроса предложений Заказчик вправе потребовать предоставления нотариально заверенных копий указанных документов);

б)  выписку из ЕГРЮЛ (оригинал или надлежаще заверенная копия, выданная не позднее 3-х месяцев до представления документов);

в) копию документа (приказа, протокола собрания учредителей и т.д.), подтверждающего полномочия лица, подписавшего предложение, заверенную подписью руководителя и печатью организации. Если предложение подписывается по доверенности, предоставляется оригинал или нотариально заверенная копия доверенности и вышеуказанные документы на лицо, выдавшее доверенность;

г) бухгалтерскую отчетность (заверенные печатью и подписью руководителя организации копии бухгалтерского баланса (Форма №1), отчета о прибылях и убытках (Форма №2) за предшествующий год и на последнюю квартальную дату текущего года);

д) справку об отсутствии решений органов управления организации или судебных органов о ликвидации или реорганизации организации или ареста ее имущества, подписанную руководителем организации;

е) информацию об оказанных услугах  в 2010-2013 годах, сопоставимых предмету тендера объектах, в гостиницах, бизнес центрах категории не ниже класса «Б+», крупных торговых и мульти-функциональных комплексах (развлекательных и многофункциональных), с указанием объектов, адресов, описания  и контактной информации ответственных лиц Заказчиков.

Заказчик оставляет за собой право проверки представленной информации на предмет качества выполненных услуг  и запроса дополнительной информации об отсутствии претензий. В случае невозможности проверки и связи с контактными лицами по указанным Участником телефонам, по соответствующему акту, Закупочная комиссия  ОАО «ГК «Космос» оставляет за собой право не учитывать соответствующий акт;
ж) отзывы и рекомендации Заказчиков за последние 5 лет; 

з) информацию о кадровом составе и квалификации сотрудников Участника, предполагаемых задействовать в реализации оказания охранных услуг, с предоставлением копий документов о сертификации охранников; 

и) документы подтверждающие наличие материально-технической базы компании, для подтверждения возможности оказания услуг охраны на объекте;
к) письмо с подтверждением наличия специализированной формы  офисного образца, заверенное руководителем предприятия Участника;

л) иные документы, которые, по мнению Участника, подтверждают его соответствие установленным требованиям, с соответствующими комментариями, разъясняющими цель представления этих документов.

3.2.2. Все указанные документы прилагаются Участником к Предложению. Документы должны быть заверены уполномоченным лицом и скреплены печатью.

В случае непредставления указанных документов коммерческое предложение не рассматривается.

3.2.3. В случае если по каким-либо причинам Участник не может предоставить требуемый документ, он должен приложить составленную в произвольной форме справку, объясняющую причину отсутствия требуемого документа, а также содержащую заверения Организатору в соответствии Участника данному требованию.
4. Подготовка Предложений

4.1. Общие требования к Предложению

4.1.1. Участник должен подготовить Предложение, включающее:

· Письмо о подаче оферты по форме и в соответствии с инструкциями, приведенными в настоящей Документации (Форма № 1, п.8.1);

· Коммерческое предложение по форме и в соответствии с инструкциями, приведенными в настоящей Документации (Форма № 2, п.8.2);

· Справку о перечне и годовых объемах выполнения аналогичных данному тендеру проектов в соответствии с инструкциями, приведенными в настоящей Документации (Форма  № 3, п.8.3);

· Справку о кадровых ресурсах по форме и в соответствии с инструкциями, приведенными в настоящей документации (Форма № 4, п.8.4);

· Анкету участника по форме и в соответствии с инструкциями, приведенными в настоящей документации (Форма № 5, п.8.5);

· Документы, подтверждающие соответствие Участника требованиям настоящей Документации (п.3.2)

4.1.2. Участник имеет право подать только одно Предложение. В случае нарушения этого требования все Предложения такого Участника отклоняются без рассмотрения по существу.

4.1.3. Каждый документ, входящий в Предложение, должен быть подписан лицом, имеющим право в соответствии с законодательством Российской Федерации действовать от лица Участника без доверенности, или надлежащим образом уполномоченным им лицом на основании доверенности. В последнем случае оригинал доверенности прикладывается к Предложению.

4.1.4. Каждый документ, входящий в Предложение, должен быть скреплен печатью Участника.

4.1.5. Требования пунктов 4.1.3. и 4.1.4. не распространяются на нотариально заверенные копии документов или документы, переплетенные типографским способом.

4.1.6. Документы (листы и информационные конверты), входящие в Предложение, должны быть скреплены или упакованы таким образом, чтобы исключить случайное выпадение или перемещение страниц и информационных конвертов. 

4.1.7. Участник также должен подготовить одну копию коммерческой части Предложения.

4.1.8. Никакие исправления в тексте Предложения не имеют силу, за исключением тех случаев, когда эти исправления заверены рукописной надписью «исправленному верить» и собственноручной подписью уполномоченного лица, расположенной рядом с каждым исправлением.

4.2 Требования к языку Предложения

Все документы, входящие в Предложение, должны быть подготовлены на русском языке за исключением документов, оригиналы которых выданы Участнику третьими лицами на ином языке. Данные документы могут быть представлены Организатору на языке оригинала при условии, что к ним приложен перевод этих документов на русский язык (в специально оговоренных случаях – апостилированный). При выявлении расхождений между русским переводом и оригиналом документа на ином языке Организатор будет принимать решение на основании перевода. Организатор вправе не рассматривать документы, не переведенные на русский язык.

4.3 Разъяснение закупочной Документации

Участники вправе обратиться к Организатору за разъяснениями настоящей закупочной Документации. Запросы на разъяснение Документации по запросу предложений должны подаваться в письменной форме за подписью руководителя организации или иного ответственного лица Участника.

Организатор в разумный срок ответит на любой вопрос, который он получит не позднее, чем за 2 дня до истечения срока подачи Предложений (п.1.3). Если, по мнению Организатора, ответ на данный вопрос будет интересен всем Участникам, копия ответа (без указания источника запроса) будет направлена всем Участникам, официально получившим настоящую Документацию.

4.4 Продление срока окончания приема Предложений

При необходимости Организатор имеет право продлевать срок окончания приема Предложений, установленный в п.1.3, с уведомлением всех участников.

Все Участники, официально получившие настоящую Документацию, незамедлительно уведомляются об этом с использованием средств оперативной связи (телефон, факс, электронная почта).

5.Подача предложений и их прием

5.1 Предложение должно быть запечатано в конверт, конверт должен содержать следующую информацию:

	___ ОАО «ГК «Космос» ________

____Департамент закупок_______

[наименование, адрес Организатора]


	для _____Сорокин Сергей Юрьевич____

[ФИО контактного лица, указанного в Извещении]

	НЕ ВСКРЫВАТЬ ДО «__»_______201_г.



	На участие в  __________________________________________________________________________
[Наименование закупочной процедуры и предмета закупки как звучит в Уведомлении]
Компания: _____________________________________________________________________________

[Наименование компании-участника]


	Предложение поступило:  дата  «___» _______ 20__   г.

	Время ____ час. _____ мин. 

	(заполняется Организатором)


6.Оценка Предложений и проведение переговоров

6.1 Общие положения

Оценка Предложений осуществляется рабочей группой, назначенной решением Закупочной комиссии ОАО «ГК «Космос».
Оценка Предложений включает отборочную стадию, оценочную стадию, проведение при необходимости переторжки и переговоров.

6.2 Отборочная стадия

6.2.1. В рамках отборочной стадии проверяется:

a) правильность оформления Предложений и их соответствие требованиям настоящей документации по существу;

b) соответствие Участников требованиям настоящей документации;

c) соответствие коммерческого предложения требованиям настоящей документации.

В рамках отборочной стадии Организатор может запросить у Участников разъяснения или дополнения их Предложений, в том числе представления отсутствующих документов. При этом Организатор не вправе запрашивать разъяснения или требовать документы, меняющие суть Предложения.

6.2.2. По результатам проведения отборочной стадии Организатор имеет право отклонить Предложения, которые:

a) в существенной мере не отвечают требованиям к оформлению настоящей документации;

b) поданы Участниками, которые не отвечают требованиям настоящей документации;

c) содержат предложения, по существу не отвечающие техническим, коммерческим или договорным требованиям настоящей документации;

d) содержат очевидные арифметические или грамматические ошибки, с исправлением которых не согласился Участник.

6.3 Оценочная стадия

В рамках оценочной стадии оцениваются и сопоставляются Предложения, в том числе с учетом результатов переторжки и переговоров (если они проводились), и проводит их ранжирование по степени предпочтительности для Заказчика, исходя из следующих критериев и их значимости:

	№ п/п
	Значимость, %
	Значение в баллах
	Наименование

	
	Критерий
	Показатель
	

	1.
	50
	
	Цена предложения участника.

	2.
	50
	
	Квалификация участника 

	3.1
	
	70
	Успешный опыт реализации аналогичных по характеру и объему услуг в области гостиничной и многофункциональной недвижимости за последние 5 лет к моменту вскрытия  конвертов с предложениями на участие в открытом запросе предложений.

	3.2.
	
	30
	Количество положительных отзывов (рекомендаций) по выполнению аналогичных по характеру и объему  завершенных проектов за последние 5 лет на дату подачи предложений на участие в открытом запросе предложений.

	
	100
	100
	


Значимость критериев (вес критерия) определяется в процентах. При этом для расчетов рейтингов применяется коэффициент значимости, равный значению  соответствующего критерия в процентах, деленному на 100. 

Сумма значимостей установленных критериев оценки предложений составляет 100 процентов. 

Для оценки предложений осуществляется расчет итогового рейтинга по каждому предложению. Итоговый рейтинг предложения рассчитывается путем сложения рейтингов по каждому критерию оценки предложения, установленному в закупочной документации, умноженных на их значимость. 

Присуждение каждому предложению порядкового номера по мере уменьшения степени выгодности содержащихся в ней условий исполнения обязательств по договору производится по результатам расчета итогового рейтинга по каждому предложению. 

Каждый из критериев оценивается по «сто бальной» шкале с учетом веса, исходя из значимости. 

Предложению, набравшему  наибольший итоговый рейтинг, присваивается первый номер.

А) Рейтинг, присуждаемый заявке по критерию "цена", определяется по формуле:
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 - рейтинг, присуждаемый i-ому предложению по указанному критерию;

Amin - минимальная цена предложения;

Amax - максимальная цена предложения;

Ai - предложение i-го участника по цене.

Для расчета итогового рейтинга по предложению рейтинг, присуждаемый этому предложению по критерию «цена», умножается на соответствующую указанному критерию значимость. 

В) Оценка показателей по критерию "квалификация участника" производится следующим образом:

· Успешный опыт оказания охранных услуг, аналогичных по характеру и объему предмету закупки, за последние 5 лет к моменту вскрытия   конвертов с предложениями  на участие в  запросе предложений,  где:

0 баллов -  аналогичные услуги не оказывались;
При наличии оказанных охранных услуг Участником, аналогичных предмету закупки, - 20 баллов – за опыт работы по охране объектов, относящийся к БЦ класса не ниже категории «Б+» и многофункциональной недвижимости (развлекательные и торговые комплексы), - 50 баллов – за опыт работы, по охране объектов относящийся к гостиницам и ГК;

70 баллов – максимальный балл, по данной оценке.
За аналогичный проект принимается выполнение работ по объектам гостиничной и многофункциональной недвижимости, соответствующий объекту закупки.  
· Количество положительных отзывов (рекомендаций) по оказанию услуг, аналогичных по характеру и объему  объекта закупки за последние 5 лет на дату подачи предложения на участие в открытом запросе предложений, максимальный балл – 30, где:

0 баллов – положительные отзывы/рекомендации не представлены;

по 5 баллов – за каждый отзыв/рекомендацию;

30 баллов – Участником представлено 6 и более положительных отзывов/рекомендаций по работам, аналогичным предмету, выполненных за последние 5 лет.

6.4 Приоритетность принятия решение при определении победителя.

При одинаковом количестве набранных баллов приоритет получает компания:

· Имеющийся опыт оказания услуг ОАО «ГК «Космос»

6.5 Проведение переговоров

6.5.1. После рассмотрения и оценки Предложений Организатор вправе провести переговоры с любым из Участников по любому положению его Предложения.

6.5.2. Переговоры могут проводиться в один или несколько туров. Очередность переговоров устанавливает Организатор. При проведении переговоров Организатор будет избегать раскрытия другим Участникам содержания полученных Предложений, а также хода и содержания переговоров, т.е.:

· любые переговоры между Организатором и Участником носят конфиденциальный характер;

· ни одна из сторон переговоров не раскрывает никакому другому лицу никакой технической, ценовой или иной рыночной информации, относящейся к этим переговорам, без согласия другой стороны.

· Организатор в результате переговоров может предложить:

· выступить любому из Участников в качестве генерального исполнителя и привлечь в качестве соисполнителя как любого из Участников, так и стороннюю организацию;

· объединиться нескольким конкретным Участникам в коллективного участника.

· Любой из Участников вправе отказаться от этого предложения без каких-либо последствий и участвовать в дальнейшей процедуре Запроса предложений самостоятельно.

7. Определение Победителя 

Организатор в срок до «24» января 2014 г. определит Победителя. Условия договора определяются в соответствии с требованиями Организатора и разделом 2.

Настоящая процедура закупки не является конкурсом, и Уведомление о проведении закупки не является публичной офертой Заказчика. Заказчик не несет никаких обязательств перед поставщиками, принявшими участие в конкурентной процедуре Открытого запроса предложений.

Информация о предполагаемых фактах нарушений и злоупотреблений в процессе проведения процедуры выбора поставщика направляется на адрес: zakupki@hotelcosmos.ru
Образцы основных форм документов, включаемых в Предложение

4.1. Письмо о подаче оферты (форма 1)

4.1.1. Форма письма о подаче оферты

начало формы

«_____»_______________ года

№________________________

Уважаемые господа!

Изучив Уведомление о проведении открытого запроса предложений, опубликованное на Интернет-сайте ОАО «ГК «Космос» и Закупочную документацию по открытому запросу предложений, и принимая установленные в них требования и условия запроса предложений,

________________________________________________________________________,

(полное наименование Участника с указанием организационно-правовой формы)

зарегистрированное по адресу

________________________________________________________________________,

(юридический адрес Участника)

предлагает заключить Договор на оказание следующих услуг:

________________________________________________________________________

(краткое описание оказываемых услуг)

на условиях и в соответствии с коммерческим предложением, являющимся неотъемлемым приложением к настоящему письму и составляющим вместе с настоящим письмом Предложение, на общую сумму
	Итоговая стоимость Предложения без НДС, руб.
	___________________________________

(итоговая стоимость, рублей, без НДС)


Настоящее Предложение имеет правовой статус оферты и действует до «____»_______________________года.

Настоящее Предложение дополняется следующими документами, включая неотъемлемые приложения:

[Рекомендованный перечень:

1. Коммерческое предложение (форма 2) — на ____ листах;

2. Протокол разногласий по проекту Договора (форма 3) — на ____ листах;

3. Анкета потенциального участника (форма 4) – на ____ листах;

4. Документы, подтверждающие соответствие Участника установленным требованиям — на ____ листах.]

_______________________

                          (подпись, М.П.)

____________________________________

          (фамилия, имя, отчество подписавшего, должность)

конец формы

4.1.2. Инструкции по заполнению

Письмо следует оформить на официальном бланке Участника. Участник присваивает письму дату и номер в соответствии с принятыми у него правилами документооборота.

Участник должен указать свое полное наименование (с указанием организационно-правовой формы) и юридический адрес.

Участник должен указать стоимость оказания услуг цифрами и словами, в рублях, без НДС. 

Письмо должно быть подписано и скреплено печатью в соответствии с требованиями подпункта 3.5.1

4.1.2. Коммерческое предложение (Форма №2)

начало формы

Приложение 1 к письму о подаче оферты
от «___»____________ 2013 г. №__________

Наименование и адрес Участника: ________________________________________________

Расчет стоимости услуги по осуществлению охраны ГК «Космос»
Таблица № 1:

	№

п/п
	Наименование видов работ
	Стоимость,  руб. в месяц
	Итоговая стоимость руб. за год
	Методология и

технология выполнения работ

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	ИТОГО, руб.
	
	
	

	
	НДС, руб.
	
	
	

	
	ИТОГО, руб. 

с учетом НДС
	
	
	


В цену продукции включены все налоги и обязательные платежи, все скидки, а также следующие сопутствующие работы (услуги):
- Способ оплаты: постоплата по месяцам;
- Оплата осуществляется Заказчиком безналичным расчетом, отсрочка платежа 5 банковских дней по факту выполнения работ.
____________________________________

                           (подпись, М.П.)
 (фамилия, имя, отчество подписавшего, должность)
конец формы

Инструкции по заполнению

8.2.1.1.Участник указывает дату и номер письма о подаче оферты, приложением к которому является данное коммерческое предложение.

8.2.1.2. Участник указывает свое полное фирменное наименование (в т.ч. организационно-правовую форму) и юридический адрес.

8.2.1.3. В коммерческом предложении описываются все позиции раздела 2 с учетом предлагаемых условий Договора. Участник вправе указать, что он согласен на проект Технического задания.

4.2. Протокол разногласий по проекту Договора (форма 3)

4.2.1. Форма Протокола разногласий по проекту Договора

начало формы

Приложение 2 к письму о подаче оферты
от «____»_____________ г. №__________

Протокол разногласий к проекту Договора

Наименование и адрес Участника: __________________________________________

«Обязательные» условия Договора

	№ п/п
	№ пункта проекта Договора
	Исходные формулировки
	Предложения Участника
	Примечания, обоснование

	1. 
	
	
	
	

	2. 
	
	
	
	

	3. 
	
	
	
	

	…
	
	
	
	


«Желательные» условия Договора

	№ п/п
	№ пункта проекта Договора 
	Исходные формулировки
	Предложения Участника
	Примечания, обоснование

	1. 
	
	
	
	

	2. 
	
	
	
	

	3. 
	
	
	
	

	…
	
	
	
	


____________________________________

(подпись, М.П.)

____________________________________

(фамилия, имя, отчество подписавшего, должность)

конец формы

4.2.2. Инструкции по заполнению

Участник указывает дату и номер Предложения в соответствии с письмом о подаче оферты.

Участник указывает свое фирменное наименование (в т.ч. организационно-правовую форму) и свой адрес.

Данная форма заполняется как в случае наличия у Участника требований или предложений по изменению проекта Договора, так и в случае отсутствия таких требований или предложений; в последнем случае в таблицах приводятся слова «Согласны с предложенным проектом Договора». 

В случае наличия у Участника предложений по внесению изменений в проект Договора, Участник должен представить в составе своем Предложении данный протокол разногласий. В подготовленном протоколе разногласий Участник должен четко разделить обязательные и желательные для него условия Договора. «Обязательными» здесь считаются предложения и условия, в случае непринятия которых он откажется подписать Договор. «Желательными» здесь считаются предложения по условиям Договора, которые он предлагает на рассмотрение Организатора, но отклонение от которых Организатором не повлечет отказа Участника от подписания Договора в случае признания его Победителем.

Организатор оставляет за собой право рассмотреть и принять перед подписанием Договора предложения и дополнительные (не носящие принципиального характера) изменения к Договору. В случае если стороны не придут к соглашению об этих изменениях, стороны будут обязаны подписать Договор на условиях, изложенных в настоящей Документации и Предложении Победителя.

В любом случае Участник должен иметь в виду что:

если какое-либо из обязательных Договорных предложений и условий, выдвинутых Участником, будет неприемлемо для Организатора, такое Предложение будет отклонено независимо от содержания технико-коммерческих предложений;

в любом случае, предоставление Участником протокола разногласий по подготовленному Организатором исходному проекту Договора не лишает Участника и Организатора права обсуждать эти условия и изменять их в процессе преддоговорных переговоров для достижения соглашения в отношении изменения этих условий.

4.3. Анкета Участника (форма 4)

4.3.1. Форма Анкеты Участника

начало формы

Приложение 3 к письму о подаче оферты
от «____»_____________ г. №__________

Анкета Участника

Наименование и адрес Участника: _________________________________

	№ п/п
	Наименование
	Сведения об Участнике

	1. 
	Организационно-правовая форма и фирменное наименование Участника
	

	2. 
	Учредители (перечислить наименования и организационно-правовую форму или Ф.И.О. всех учредителей, чья доля в уставном капитале превышает 10%)
	

	3. 
	Свидетельство о внесении в Единый государственный реестр юридических лиц (дата и номер, кем выдано)
	

	4. 
	Год образования Компании-Участника
	

	5. 
	ИНН Участника
	

	6. 
	Юридический адрес
	

	7. 
	Почтовый адрес
	

	8. 
	Филиалы: перечислить наименования и почтовые адреса
	

	9. 
	Банковские реквизиты (наименование и адрес банка, номер расчетного счета Участника в банке, телефоны банка, прочие банковские реквизиты)
	

	10. 
	Телефоны Участника (с указанием кода города)
	

	11. 
	Факс Участника (с указанием кода города)
	

	12. 
	Адрес электронной почты Участника
	

	13. 
	Фамилия, Имя и Отчество руководителя Участника, имеющего право подписи согласно учредительным документам Участника, с указанием должности и контактного телефона
	

	14. 
	Фамилия, Имя и Отчество главного бухгалтера Участника
	

	15. 
	Фамилия, Имя и Отчество ответственного лица Участника с указанием должности и контактного телефона
	


____________________________________

(подпись, М.П.)

____________________________________

(фамилия, имя, отчество подписавшего, должность)

конец формы

4.3.2. Инструкции по заполнению

Участник указывает дату и номер Предложения в соответствии с письмом о подаче оферты.

Участник указывает свое фирменное наименование (в т.ч. организационно-правовую форму) и свой адрес.

Участники должны заполнить приведенную выше таблицу по всем позициям. В случае отсутствия каких-либо данных указать слово «нет».

В графе 8 «Банковские реквизиты…» указываются реквизиты, которые будут использованы при заключении Договора.

4.4. Справка о выполнении участником закупки охранных услуг

4.4.1 Форма справки о выполнении участником охранных услуг
начало формы

Приложение 4 к письму о подаче оферты
от «____»_____________ г. №__________

Справка о выполнении участником закупки охранных услуг
	№

п/п
	Название договора (контракта), предмет договора (контракта) и объем и состав работ (услуг)
	Сроки выполнения работ (оказания услуг) (для незавершенных договоров — процент выполнения работ (оказания услуг))
	Заказчик 
(наименование, адрес, контактное лицо с указанием должности, контактные телефоны)
	Цена договора (контракта), руб.
	Сведения о взыскании неустойки с подрядчика (исполнителя) по перечисленным договорам (контрактам)

	1.
	
	
	
	
	

	2.
	
	
	
	
	


____________________________________

(подпись, М.П.)

____________________________________

(фамилия, имя, отчество подписавшего, должность)

конец формы

4.3.3. Инструкции по заполнению

Участник указывает дату и номер Предложения в соответствии с письмом о подаче оферты.

Участник перечисляет заключенные договора в порядке убывания от крайнего заключенного договора.

4.5. Справка о деловой репутации участника закупки охранных услуг

4.5.1 Форма справки о деловой репутации участника закупки охранных услуг
начало формы

Приложение 5 к письму о подаче оферты
от «____»_____________ г. №__________

Справка о деловой репутации участника закупки охранных услуг 

	№

п/п
	Наименование документа, подтверждающего положительную деловую репутацию участника закупки (благодарственное письмо, грамота, отзыв и т.д.)
	Лицо, подписавшее документ
(должность, наименование, адрес, контактное лицо с указанием должности, контактные телефоны)
	Дата выдачи документа
	Предмет письма

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	


____________________________________

(подпись, М.П.)

____________________________________

(фамилия, имя, отчество подписавшего, должность)

конец формы

4.3.4. Инструкции по заполнению

Участник указывает дату и номер Предложения в соответствии с письмом о подаче оферты.

Участник перечисляет документы, подтверждающие положительную деловую репутацию участника.

Справка о поставщике

от «____»_____________ г. №__________

Коммерческое Предложение составляется в произвольной форме с заполнением нижеприведенной таблицы.

	Опыт работы
	

	Наличие/отсутствие собственной материальной технической базы (в т.ч. перечислить собственные здания/сооружения, автотранспорт, спецтехнику)
	

	Достижения компании, перечень завершенных проектов, рекомендации от партнеров
	

	Численность штатного инженерного технического персонала  (с указанием специальности)
	

	Численность рабочего персонала (с указанием рабочей специальности)
	

	Наличие/отсутствие фирменной рабочей одежды
	

	Технические, экономические и другие требования к результату работ, должны соответствовать требованиям ГОСТ, СНиП и других действующим нормативных актов Российской Федерации, а также утвержденному Заданию работы. 
	

	Возможность/невозможность выполнения подрядных работ в ночное/вечернее время и выходные/праздничные дни без применения повышающих коэффициентов
	

	Перечень работ, которые будут выполняться непосредственно Участником
	

	Перечень работ, которые будут выполняться субподрядчиками Участника
	

	Срок гарантии на выполненные работы
	

	Рекомендации
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